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Stellenausschreibung

Sachbearbeiter Schwerpunkt Schulangelegenheiten (m/w/d)

Wir bieten | Unser Angebot

e Unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Teilzeit mit min.
30 Wochenstunden nach dem Tarifvertrag des
offentlichen Rechts

e Verglitung je nach Qualifikation und den lbertragen-
den Tatigkeiten nach Entgeltgruppe 8 TV6D

e Zu sofort oder zum nachstmoglichen Zeitpunkt

e Jahrliche Leistungspramie und Jahressonderzahlung
nach TV6D

e Betriebliche Altersvorsorge (VBL)
e Leasingangebot E-Bike tber JobRad

Du bringst mit | Dein Profil

e Abgeschlossene Berufsausbildung Verwaltungs-
fachangestellte/r, Verwaltungswirt/ in
(Angestelltenlehrgang 1) oder vergleichbare Berufsaus-
bildung,

e Wiinschenswert entsprechende Berufserfahrung

o Selbststandiges, eigenverantwortliches, strukturier-
tes und effizientes Arbeiten

e Sichere und freundliche Umgangsform fir interne
und externe Kommunikation

e Dynamische, verantwortungsvolle und vertrauliche
Zusammenarbeit mit Verwaltungsleitung und der
Politik

Lust auf Veranderung?

Dann freuen wir uns auf deine aussagekraftige Bewerbung bis zum 04.10.2025.

bewerbungen@nordhuemmling.de

Das erwartet dich | Deine Aufgaben

e Bearbeitung von Angelegenheiten im Bereich der
schulischen Gebaude— und Grundstiicksausstattung
inkl. Fordermittelakquise

e Bearbeitung von Angelegenheiten der Ober— und
Grundschulen

e Betreuung Einfihrung des Ganztagsschulbetriebes
an den Grundschulen zum Schuljahr 2026/2027

e Teilnahme an Schulausschusssitzungen und Schul-
leiterversammlungen incl. Protokollfiihrung

e Betreuung bei Themen wie Ehrenamt, Demografie
und Senioren und Projektbetreuung

e Vertretung der Sachbearbeitung im Vorzimmer des
Samtgemeindebirgermeisters

Eine Anpassung der Aufgabenbereiche bleibt vorbehalten.

Noch Fragen offen?

Herr Kuhlmann | 1. Samtgemeinderat
05955 200-26

bewerbungen@nordhuemmling.de

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung und
Befahigung bevorzugt bericksichtigt. Bitte flige zur Wahrung deiner Inte-
ressen der Bewerbung einen Nachweis {iber eine bestehende Schwerbe-
hinderung oder Gleichstellung bei. Die Samtgemeinde Nordhimmling
strebt in allen Bereichen und Positionen an, Unterreprdsentanzen im
Sinne des Niedersachsischen Gleichstellungsgesetzes abzubauen.
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